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 Cara-Cara Mengakses Sistem Pengurusan KIK UiTM 

 

1. Untuk mencapai Sistem Pengurusan KIK UiTM, pengguna perlu menggunakan pelayar web (Web Browser) 

dan menaip alamat web (URL) seperti berikut: 

http://portalkik.uitm.edu.my/  

2. Masukkan Login ID dan Kata Laluan (Portal I-Staff) dan tekan butang   seperti Rajah 1. 

 

 
Rajah 1 

 

3. Muka utama sistem akan terpapar seperti Rajah 2. 

 

 
 

Rajah 2 

 

4. Nama dan Peranan Akses akan terpapar di bahagian kiri atas Menu. 

 

http://portalkik.uitm.edu.my/
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5. Menu Utama sistem terletak di sebelah kiri. Klik pada mana-mana butang untuk navigasi. 

 
 

6. Klik pada  ,  bagi melihat senarai kumpulan anda. Paparan Maklumat Kumpulan akan 

terpapar seperti Rajah 3. 

 

 
Rajah 3 

 

7. Klik , untuk kemaskini kumpulan sedia ada. Maklumat Kumpulan dan Senarai Ahli 

akan terpapar seperti Rajah 4. 

 

NOTA  :  

Sekiranya maklumat pada nombor telefon dan emel tidak benar, sila maklumkan pada pihak Portal I -Staff. 
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Rajah 4 

 

NOTA  :  

Sekiranya STATUS PENGESAHAN KUMPULAN adalah DRAF Kumpulan , ketua kumpulan masih boleh 

mengemaskini maklumat ahli dan kumpulan. 

 

8. Klik   bagi membuat perubahan pada maklumat kumpulan. Rajah 5 akan terpapar. 
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Rajah 5 

 

 

Muat Naik Dokumen adalah ñsoftcopyò  Borang Pendaftaran Kumpulan. 

 

Seterusnya tekan butang   selepas perubahan dilakukan. Memo pengesahan akan dipaparkan 

seperti di Rajah 6. 

 

 
        Rajah 6 

 

 

9. Seterusnya klik  untuk Pendaftaran Ahli  .Rajah 7 seperti di paparan. 

 

 
Rajah 7 
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Klik  untuk pilihan nama ahli baru. Senarai nama yang TIDAK   berkotak adalah nama yang telah 

dipilih. 

 

Memo pengesahan penambahan ahli akan dipaparkan seperti di Rajah 8. 

 

 
    Rajah 8 

Tekan   setelah selesai menambah ahli. 

 

10. Senarai ahli yang didaftarkan akan di paparkan seperti Rajah 9. 

 

 
Rajah 9 

 

Untuk menggugurkan nama ahli, tekan  pada rekod yang dikehendaki. Memo pengesahan akan dipaparkan. 
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11. Seterusnya klik  , bagi melihat senarai projek dan pendaftaran projek baru. 

 

12. Klik pada   bagi pendaftaran projek baru. Rajah 10  akan terpapar. 

 

 
Rajah 10 

Seterusnya tekan   untuk menyimpan maklumat yang telah dimasukkan. Memo pengesahan akan 

di paparkan. 

 

 
 

Rajah 11 akan terpapar selepas pendaftaran projek baru didaftarkan. 

 

 
      Rajah 11 
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13. Untuk kemaskini rekod yang sedia ada, klik   pada  rekod yang dikehendaki dan Rajah 12 akan terpapar.. 

Klik  bagi perubahan yang dilakukan. 

 

 
Rajah 12 

 

NOTA  : Muat Naik Dokumen adalah ñsoftcopy ò bagi Borang Kelulusan Projek sedia ada. 

 

14. Untuk menghapuskan maklumat projek, klik ikon   pada rekod yang dikehendaki. Memo peringatan akan 

terpapar seperti di Rajah 13. Klik   jika perlu. 

 

 
      Rajah 13 
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15. Rajah 14  akan terpapar sekiranya ikon   di tekan.  

 

 
      Rajah 14 

 

 

 

 

16. NOTA :  

Ketua kumpulan perlu memastikan URUSETIA PTJ telah membuat pengesahan terlebih di 

setiap projek kumpulan bagi membolehkan projek kumpulan boleh menyertai konvensyen. 
 

Seterusnya klik pada , untuk Mendaftaran konvensyen dan senarai penyertaan 

sedia ada .  

 

17. Klik  bagi pendaftaran penyertaan konvensyen. Rajah 15 akan dipaparkan. 

 

 
Rajah 15 

 

Tekan  untuk menyimpan maklumat yang telah dimasukkan. Memo pengesahan akan di paparkan. 

 



SISTEM PENGURUSAN KIK UITM 
 

 Page 9 
  

 
 

Seterusnya Ketua Kumpulan perlu mengisi maklumat FAEDAH PROJEK , IMPAK / ABSTRAK PROJEK 

dan HANTAR PENYERTAAN seperti Rajah 16. 

 
Rajah 16 

 

Tekan untuk ke paparan Faedah Projek seperti paparan di Rajah 17. 
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     Rajah 17 

 

Tekan untuk ke paparan Impak Projek seperti paparan Rajah 18. 

 

 
Rajah 18 

 

Tekan untuk ke paparan Hantar Penyertaan seperti paparan Rajah 19. 
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       Rajah 19 

 

Sekiranya pengguna  BERSETUJU untuk menghantar penyertaan, sila ã pada kotak yang disediakan.  

Memo pengesahan penghantaran akan di paparkan selepas itu. 

 

 

NOTA  : Setelah butang  ditekan, maklumat penyertaan tidak boleh dikemaskini.  

 

Ketua Kumpulan akan menerima emel pengesahan penerimaan penyertaan daripada sistem. 

 

18. Rajah 20 akan dipaparkan setelah maklumat penyertaan dihantar. 

 

 
Rajah 20 

Pada bahagian Pilihan, beberapa ikon dapat dilihat  seperti akan terpapar    (ikon Status Penyertaan ) ,

 (ikon Maklumat Penyertaan), (ikon Kemaskini) dan   (ikon Hapus). 

 

Berikut adalah maklumat bagi ikon status penyertaan: 

 

 
 

 

19. Sekiranya penyertaan kumpulan diluluskan, ketua kumpulan perlu memuatnaik dokumen persembahan 

dengan menekan butang  seperti di rajah 21 
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20. Rajah  22 akan tepapar sekiranya butang  ditekan. 

 

 

 
 

 

Rajah 22 
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21. Senarai Dokumen yang telah dimuatnaik akan terpapar seperti di bawah: 

 
 

 

 

22. Klik pada ikon       untuk melihat maklumat lengkap penyertaan seperti rajah 23 
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Rajah 23 

 

23. Klik pada  sekiranya ingin melakukan sebarang perubahan. Rajah 24 akan dipaparkan. 

 

 
 

Rajah 24 


